
Über uns 

Die Günter Jacobi, Glas- und Gebäudereinigung GmbH ist ein traditionsreiches und zugleich dynamisch  
wachsendes Familienunternehmen im Bereich Gebäudereinigung und FM-naher Dienstleistungen.  
Seit Jahrzehnten stehen wir für Qualität, Zuverlässigkeit und nachhaltige Kundenbeziehungen. Als Partner im 
infrastrukturellen Gebäudemanagement betreuen wir bundesweit Unternehmen sowie öffentliche Auftrag-
geber. Für die professionelle Bearbeitung steigender Ausschreibungsvolumina – insbesondere im öffentlichen 
und gewerblichen Sektor – verstärken wir unser Team im Bereich Kalkulation & Angebotsmanagement.  

Ihre Aufgaben 

• Sichtung und Analyse von öffentlichen und privaten Ausschreibungen  
(Vergabeportale, Leistungsverzeichnisse, Objektdaten) 

• Eigenständige Kalkulation von Reinigungsdienstleistungen (Unterhalts-, Glas-, Sonder-, Grund-,  
Bau- und Industriereinigung) 

• Erstellung vollständiger Angebotsunterlagen, Preisblätter, Berechnungen und technischer Konzepte 
• Teilnahme an Objektbegehungen, Aufmaßen und Bewertung von Leistungsumfängen 
• Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb, Geschäftsführung, Objektleitung und ggf. externen Stellen 
• Vorbereitung von strategischen Angebotspräsentationen für öffentliche und gewerbliche Auftraggeber 
• Terminüberwachung und fristgerechte Einreichung aller Unterlagen 
• Pflege kalkulationsrelevanter Daten sowie Weiterentwicklung interner Kalkulationstools 

Komm in unser Team! 

Kalkulator (m/w/d) für öffentliche Ausschreibungen – 

Gebäudereinigung 

Standort: Hauptsitz Jacobi, Boschstraße 8, 64347 Griesheim 

Arbeitszeitmodell: Vollzeit (Teilzeit möglich) 

Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung 



Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung; alternativ mehrjährige Erfahrung im Dienst-
leistungsumfeld 

• Erfahrung in der Kalkulation und Angebotsbearbeitung, idealerweise in der Gebäudereinigung oder im  
Facility Management 

• Sehr gute Kenntnisse in MS Excel; Erfahrung mit Ausschreibungs- und Vergabeportalen von Vorteil 
• Selbstständige, strukturierte und analytische Arbeitsweise 
• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie sichere schriftliche und mündliche Ausdrucksform 
• Kenntnisse im Vergaberecht (UVgO, VgV, VOL/VOB) wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich 

Wir bieten 

• Einen verantwortungsvollen Aufgabenbereich mit großem Gestaltungsspielraum 
• Unbefristete Festanstellung in einem wirtschaftlich stabilen Familienunternehmen 
• Flexible Arbeitszeiten sowie individuelle Home-Office-Regelungen nach Absprache 
• Moderne Arbeitsmittel und eine strukturierte, praxisnahe Einarbeitung 
• Weiterbildungsmöglichkeiten (z. B. Kalkulationsseminare, Fortbildungen im Vergaberecht,  

FM-spezifische Schulungen) 
• 30 Tage Urlaub plus Sonderurlaub bei besonderen Anlässen 
• Kollegiales Umfeld, kurze Entscheidungswege und direkte Ansprechpartner 

Bewerbung und Gehalt 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständige Bewerbung inklusive Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres  
frühestmöglichen Starttermins per E-Mail an alexander.schrimpf@jacobi-gmbh.de . 
 

Günter Jacobi, Glas- und Gebäudereinigung GmbH 
Boschstraße 8  .   64347 Griesheim 
www.jacobi-gmbh.de 


